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Inledning

Anpassad gymnasieskola ar en skolform som ar sarskilt utformad féor ungdomar med
intellektuell funktionsnedsattning eller férvarvad hjarnskada, dar funktionsnedsattningen
eller skadan innebar att eleven inte bedéms kunna na upp till de betygskriterier som galler
for gymnasieskolan. Denna riktlinje syftar till att sakerstalla en rattssaker, transparent och
effektiv process for bedomning av malgruppstillhérighet och mottagning till anpassad
gymnasieskola. Utgangspunkten ar att varje elev ska ges mdjlighet att fa en utbildning som
ar anpassad efter deras individuella behov och forutsattningar, i enlighet med gallande
lagstiftning och myndighetsriktlinjer

Beddmningen av malgruppstillhérighet ar en central del av processen och ska baseras pa
en noggrann utredning som omfattar pedagogiska, psykologiska, medicinska och sociala
aspekter. Denna utredning ska sakerstalla att beslut om mottagning till anpassad
gymnasieskola grundas pa tillforlitiga och aktuella underlag. Vidare ska processen praglas
av samverkan mellan hemkommunen, huvudmannen och andra berorda aktorer for att
sakerstalla att elevens basta alltid star i fokus. Nar eleven beddms tillhéra malgruppen
prévas mottagning till anpassad gymnasieskola.

Riktlinjen tar sin utgangspunkt i skollagen (2010:800), sarskilt 18 kap. 4—7 §§, samt
Skolverkets allmanna rad (SKOLFS 2023:129). Den ger vagledning fér hur hemkommunen
och huvudmannen ska hantera utredningar, dokumentation, kommunikation och eventuella
konflikter som kan uppsta under processen. | praktiken ar hemkommun och huvudman
ofta samma réattsliga subjekt, men for att en rattsséker hantering ar distinktionen
nddvandig.

Processbeskrivning

Mottagande till anpassad gymnasieskola omfattar tre huvudsakliga steg: ansékan,
prévning om mottagning och beslut om mottagning. Ansékan ar det férsta steget som alltid
hanteras av hemkommunen. Prévning av mottagning ar en tvadelad process som omfattar
bade prévning av malgruppstillhdrighet och prévning av mottagning till den specifika
utbildningen. Prévning av malgruppstillhorighet ska alltid gbras, aven om eleven tidigare
har gatt pa anpassad grundskola och kan innebara genomférande av utredning eller
komplettering av befintlig utredning. Nar malgruppstillhérigheten ar faststalld kan provning
av mottagning till utbildningen genomféras och beslut om mottagning fattas.

Riktlinjens utformning

Denna riktlinje definierar forst malgruppen for anpassad gymnasieskola, ansvarsférdelning
mellan hemkommun och huvudman samt formerna for samarbete mellan barn- och
ungdomsforvaltningen och kultur- och utbildningsforvaltningen, eftersom de anpassade
skolformerna ar férdelade pa dessa tva forvaltningar. Sedan beskrivs
ansokningsprocessen, utredningsprocessen for malgruppstillhérighet och prévning och



beslut av mottagande till utbildningen. Krav pa uppféljning, dokumentation och
overklagande beskrivs sist i dokumentet.

Malgrupp

Definition av malgruppen

Malgruppen fér anpassad gymnasieskola definieras i skollagen (2010:800) 18 kap. 4 §.
Utbildningen ar 6éppen for ungdomar vars skolplikt har upphért och som pa grund av en
intellektuell funktionsnedsattning eller en férvarvad hjarnskada inte bedéms ha
férutsattningar att uppfylla de betygskriterier som galler for gymnasieskolan och som minst
ska uppfyllas.

Enligt 29 kap. 8 § skollagen jamstalls en betydande och bestaende begavningsmassig
funktionsnedsattning pa grund av hjarnskada, féranledd av yttre vald eller kroppslig
sjukdom, med utvecklingsstérning. Detta innebar att aven ungdomar med sadana
funktionsnedsattningar kan omfattas av malgruppen for anpassad gymnasieskola.

Personer med en autism- eller autismspektrumdiagnos omfattas inte av malgruppen,
savida de inte ocksa har en intellektuell funktionsnedsattning eller en bestaende
begavningsmassig funktionsnedsattning enligt ovan.

Kriterier

For att tillhéra malgruppen for anpassad gymnasieskola ska foljande kriterier vara
uppfyllda:

1. Intellektuell funktionsnedsattning eller forvarvad hjarnskada: Eleven ska ha en
konstaterad intellektuell funktionsnedsattning eller en férvarvad hjarnskada som
medfor betydande och bestaende begavningsmassiga funktionsnedsattningar.

2. Oférmaga att na betygskriterier: Funktionsnedsattningen eller hjarnskadan ska
innebara att eleven inte beddéms kunna na upp till de betygskriterier som minst ska
uppfyllas foér gymnasieskolan.

3. Utredning: Bedomningen ska baseras pa en utredning som omfattar pedagogisk,
psykologisk, medicinsk och social beddémning, i enlighet med skollagen 18 kap. 5 §.

Det ar viktigt att utredningen ar aktuell och tillforlitlig. Om tidigare utredningar saknas eller
om det finns indikationer pa att elevens behov har férandrats, ska en ny utredning
genomforas.
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Elevens rattigheter och behov

Elever som tillhér malgruppen fér anpassad gymnasieskola har ratt att bli mottagna i
skolformen om utbildningen pabdrjas fore utgangen av det forsta kalenderhalvaret det ar
de fyller 20 ar, enligt skollagen 18 kap. 4 §. Utbildningen ska ge eleverna en god grund for
yrkesverksamhet, fortsatta studier, personlig utveckling och ett aktivt deltagande i
samhallslivet.

Utbildningen ska utformas sa att den framjar social gemenskap och utvecklar elevernas
férmaga att sjalvstandigt och tillsammans med andra tillagna sig, férdjupa och tillampa
kunskaper. Den ska ocksa bygga pa de kunskaper som eleverna har fatt i anpassad
grundskola eller motsvarande utbildning.

Vidare har elever ratt till en utbildning som ar anpassad efter deras individuella behov och
férutsattningar. Detta innebar att utbildningen ska utformas med hansyn till elevens
specifika funktionsnedsattning och att resurser ska férdelas sa att de elever som har storst
behov av stod prioriteras.

Ansvarsfordelning

For att s@kerstalla en rattssaker och effektiv process for bedémning av
malgruppstillnérighet och mottagning till anpassad gymnasieskola ar det avgérande att
ansvarsfordelningen mellan hemkommunen, huvudmannen och skolpersonalen ar tydligt
definierad. Formellt ar prévning av malgruppstillhérighet och mottagande i anpassad
gymnasieskola tva olika bedémningar eller beslut. Detta kan dock ha lite praktisk
betydelse nar hemkommunen och skolans huvudman ar samma rattsliga subjekt. Av
principiella skal ska tva beslut upprattas, sarskilt med éverklaganderegler i beaktande.
Nedan beskrivs respektive aktérs ansvar enligt gallande lagstiftning och
myndighetsriktlinjer.

Hemkommunens ansvar

Hemkommun definieras i Skollagen (2010:800) 29 kap. 6 § som den kommun som eleven
ar folkbokférd. Hemkommunen har det dvergripande ansvaret for att préva om en elev
tillhér malgruppen for anpassad gymnasieskola. Detta ansvar innefattar foljande:

Vidarebefordran av ansokan

Om hemkommunen ar en annan instans an huvudman ska hemkommunen omedelbart
vidarebefordra ansokan till den aktuella huvudmannen, i enlighet med skollagen 19 kap.
28 §. Hemkommunen ska informera huvudmannen om att en utredning av elevens
malgruppstillnérighet genomférs, samt ge en preliminar tidsram for nar beslut kan
forvantas fattas. Om huvudmannen behdver kompletterande information for att kunna



planera mottagandet, ska hemkommunen tillhandahalla s&ddan information i den man det
ar maijligt utan att bryta mot sekretessregler.

Utredning av malgruppstillhérighet

Hemkommunen ska genomféra en utredning som omfattar pedagogisk, psykologisk,
medicinsk och social bedémning, i enlighet med skollagen 18 kap. 5 §. Om tidigare
utredningar saknas eller beddoms vara otillrackliga, ska hemkommunen initiera en ny eller
en kompletterande utredning.

Beslut om malgruppstillhorighet

Hemkommunen ska fatta beslut om elevens tillhérighet till malgruppen, baserat pa
utredningen resultat. Beslutet ska vara skriftligt och innehélla en tydlig motivering, inklusive
hanvisning till relevant lagstiftning.

Ett nytt beslut om malgruppstillhérighet mellan anpassad grundskola och anpassad
gymnasieskola ar nédvandigt for att sakerstalla att elevens behov och foérutsattningar
beddms korrekt och att processen ar rattssaker och transparent.

Kommunikation med huvudman

Hemkommunen ska vidarebefordra ansékan till huvudmannen om utbildningen anordnas
av en annan huvudman, i enlighet med skollagen 19 kap. 28 §. Hemkommunen ska
sakerstalla att huvudmannen far tillgang till all relevant information om elevens
malgruppstillhérighet.

Omprovning av beslut

Om det framkommer nya uppgifter som tyder pa att en elev inte tillhér malgruppen, ska
hemkommunen skyndsamt utreda fragan och fatta ett nytt beslut.

Huvudmannens ansvar

Huvudman definieras i Skollagen (2010:800) 2 kap. 2—-5 §§ som den juridiska person som
ansvarar for att bedriva utbildning eller annan verksamhet enligt skollagen. Huvudmannen
for den anpassade gymnasieskolan har ansvar for att préva om en elev ska tas emot i den
sokta utbildningen. Detta ansvar innefattar foljande:

Provning av mottagning

Huvudmannen ska prova om den sdkande ska tas emot i den anpassade gymnasieskolan,
baserat pa hemkommunens bedémning av malgruppstillhérighet och elevens ansdkan.

7 Riktlinjer for tillhérighet och mottagning till anpassad gymnasieskola
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Beslut om mottagning

Huvudmannen ska fatta beslut om mottagning till specifika program och skolenheter.
Beslutet ska dokumenteras och kommuniceras till hemkommunen, eleven och
vardnadshavaren. Huvudmannen ska samverka med hemkommunen for att sékerstalla att
elevens behov tillgodoses och att processen fér mottagning ar rattssaker och transparent.

Om antalet platser pa ett program ar farre an antalet sékande, ska huvudmannen prioritera
de elever som har storst behov av utbildningen, i enlighet med Skolverkets allmanna rad
(SKOLFS 2023:129).

Kommunikation med hemkommun

Om det framkommer indikationer pa att eleven inte tillhér malgruppen fér anpassad
gymnasieskola ska huvudman skyndsamt anmala detta till hemkommunen, som i sin tur
skyndsamt ska utreda fragan.

Skolpersonalens roll

Skolpersonalen har en viktig roll i att identifiera och rapportera indikationer pa att en elev
kan tillhéra malgruppen fér anpassad gymnasieskola. Skolpersonalen ska vara
uppmarksam pa tecken som tyder pa att en elev har en intellektuell funktionsnedsattning
eller en forvarvad hjarnskada. Om sadana tecken uppmarksammas, ska detta rapporteras
till elevens rektor.

Likasa har skolpersonalen en viktig roll i uppmarksammande av om det framkommer
indikationer pa att en elev inte tillhér malgruppen for anpassad gymnasieskola. Rektor ska
da underrattas som i sin tur anmaler det till hemkommunen som skyndsamt ska utreda
fragan.

Samarbete mellan anpassad grundskola och
anpassad gymnasieskola

Kultur- och utbildningsférvaltningen ska fatta ett nytt beslut om malgruppstillhérighet, aven
om eleven tidigare har gatt pa anpassad grundskola. Detta beror pa att elevens behov och
férutsattningar kan ha férandrats sedan den tidigare utredningen gjordes. Elever som
soker till anpassad gymnasieskola ofta har gatt i anpassad grundskola och da har en
utredning fér malgruppstillhérighet redan genomférts av hemkommunen.

Overlamning av utredningar

Nar ar en elev som tidigare gatt i anpassad grundskola séker till anpassad gymnasieskola,
ska hemkommunen dverlamna den befintliga utredningen av malgruppstillhérighet till
kultur- och utbildningsférvaltningen. Overlamningen ska ske skyndsamt och i enlighet med
gallande regler for hantering av personuppgifter enligt GDPR och offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400). Overlamningen ska ske digitalt via journalsystemet eller



analogt om systemstdd inte finns. Kultur- och utbildningsférvaltningen ska granska de
utredningar som éverlamnas fran hemkommunen och bedéma om de ar tillrackliga for att
fatta beslut om malgruppstillhérighet.

Komplettering av utredningar

Hemkommunen kompletterar aldre utredningar med nya pedagogiska bedémningar i
arskurs 9. Om den befintliga utredningen beddéms vara otillracklig eller inaktuell, ansvarar
kultur- och utbildningsférvaltningen som ny hemkommun for att initiera en kompletterande
utredning. Tidigare hemkommun ska vid behov bista med relevant information och expertis
for att sékerstalla att den kompletterande utredningen blir heltdckande.

Samordnade moten

For att sdkerstalla en gemensam forstaelse av elevens behov och forutsattningar, ska
samordnade moéten hallas mellan representanter fran hemkommunerna. Dessa moten kan
inkludera specialpedagoger, psykologer, rektorer och andra relevanta aktérer som har
insikt i elevens tidigare skolgang och behov. Hemkommunerna ska uppratta tydliga
kontaktvagar och rutiner fér informationsutbyte, inklusive utseende av kontaktpersoner
som ansvarar for att samordna kommunikationen mellan instanserna.

Ansokan

Ansokan till anpassad gymnasieskola ar det forsta steget i mottagningsprocessen och ska
hanteras av elevens hemkommun, oavsett om utbildningen anordnas av hemkommunen
eller av en annan huvudman. Eleven eller vardnadshavaren ska lamna in ansokan till
hemkommunen. Detta galler aven om utbildningen anordnas av en annan huvudman,
exempelvis en annan kommun eller en fristdende skola. Hemkommunen ska ge tydlig
information till eleven och vardnadshavaren om ansdkningsprocessen, inklusive tidsramar,
krav p& dokumentation och hur prévningen av mottagning gar till.

Ansdkan lamnas digitalt via Indra om det galler huvudman inom Géteborgsregionen och
analogt om det galler huvudman utanfor Goteborgsregionen.

Hemkommunen ansvarar fér att omedelbart vidarebefordra ansdkan till den huvudman
som anordnar utbildningen, om det inte &r hemkommunen sjélv. Det &r hemkommunens
ansvar att sakerstalla att kommunikationen mellan parterna sker pa ett rattssakert och
transparent satt. Detta galler bade under utredningen av elevens malgruppstillhérighet och
efter att beslut har fattats. Hemkommunen ska informera huvudmannen om att en
utredning av elevens malgruppstillhérighet genomfors, samt ge en preliminar tidsram for
nar beslut kan férvantas fattas. Om huvudmannen behdver kompletterande information fér
att kunna planera mottagandet, ska hemkommunen tillhandahalla sadan information i den
man det ar maojligt utan att bryta mot sekretessregler. Hemkommunen ska skriftligen
meddela huvudmannen att eleven tillhér malgruppen fér anpassad gymnasieskola. Om
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eleven inte tillhdr malgruppen efter utredning ska hemkommunen informera eleven och
vardnadshavaren om vilka alternativa utbildningsmojligheter som finns, exempelvis inom
den ordinarie gymnasieskolan eller kommunal vuxenutbildning (komvux). Huvudmannen
behodver inte vidta nagra ytterligare atgarder om eleven inte tillhér malgruppen.

Utredningsprocess for
malgruppstillhorighet

For att sdkerstalla en rattssaker och transparent bedémning av malgruppstillhérighet till
anpassad gymnasieskola ska hemkommunen genomféra en utredning i enlighet med
skollagen (2010:800) 18 kap. 5 §. Utredningen ska vara grundlig och baseras pa aktuella
och tillforlitliga underlag. Nedan beskrivs krav pa utredningen, rutiner for att initiera och
genomfora utredningar, nar och hur komplettering ska géras samt dokumentation av
utredningsresultat och beslutsunderlag.

Om tidigare utredningar saknas eller ar otillrackliga, ska hemkommunen initiera en ny eller
kompletterande utredning. Utredningen ska sakerstalla att beslutet ar valgrundat och att
elevens rattigheter tillgodoses.

Krav pa utredning enligt skollagen

Utredningen ska genomféras av kvalificerad personal, exempelvis specialpedagoger,
psykologer, lakare och kuratorer, och ska dokumenteras noggrant. Enligt skollagen ska
utredningen infér beslut om malgruppstillhérighet omfatta féljande delar:

Pedagogisk bedomning

Syftet med den pedagogiska bedémningen ar att ge svar pa fragan om eleven har
forutsattningar att na kunskapskraven i gymnasieskolan. Av bedémningen skall det tydligt
framga vilka insatser som gymnasieskolan gjort for att anpassa verksamheten till elevens
behov samt vilka resultat som foljt av dessa insatser. Baserad pa observationer éver tid
ska den ge en allsidig och realistisk bild av elevens férutsattningar och majligheter att na
kunskapskraven. Den pedagogiska bedémningen utgdr en del av helhetsbedémningen
och blir darmed en mycket viktig del i det underlag som ligger till grund fér ansékan och
beslut om mottagande i anpassad gymnasieskola. Den pedagogiska bedémningen ska
innehalla en bedémning av om eleven, med det stdd den har ratt till, kan na
kunskapskraven i gymnasieskolan. Larare tillsammans med specialpedagog med adekvat
specialpedagogisk kompetens ska skriftligt beskriva elevens pedagogiska situation,
insatser och kunskapsutveckling i relation till malen i gymnasieskolan. Bedémningen ska
inte innehalla nagot stallningstagande om elevens ratt till mottagande i anpassad
gymnasieskola.
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Psykologisk bedomning

Psykologbedémningen syftar till att ge information om vilken utvecklingsniva eleven
befinner sig pa. Vid beddmningen ska psykolog dels anvanda sig av adekvata
testinstrument som mater kognitiv férmaga samt dven goéra en bedémning av vilken
adaptiv formaga eleven har saval i skolmiljon som i hemmet. Vid den adaptiva skattningen
bor helst bade vardnadshavare och pedagog som kanner eleven val ha deltagit.

Det ar viktigt att kunna konstatera att eleven presterat laga resultat inom bagge dessa
omraden sett 6ver tid, och da helst vid flera bedomningstillfallen, inte enbart vid det
specifika testtillfallet for att sdkert kunna stélla diagnosen utvecklingsstorning.

Tvasprakighet, annan kulturell tillhérighet, bristande skolgang, psykiska besvar eller
socioekonomiska faktorer som arbetsléshet och socialt utanférskap fér familjen, ar
exempel pa komplicerande faktorer som psykologen bér vara mycket uppmarksam pa.
Kanner man sig det minsta osaker pa bedémningens resultat ar det battre att avvakta och i
stallet rekommendera en uppfdljande bedémning langre fram. Psykologens observationer
av elevens beteende, motivation, koncentration och arbetssétt i testsituationen utgdr aven
de viktiga delar av materialet som boér redovisas i utlatandet da de utgér en bedémning av
testresultatets tillforlitlighet.

Det ar den utredande psykologen, med hjalp av det samlade testresultaten samt dvrig
kunskap om elevens bakgrund, utveckling och nuvarande situation, som bedémer
huruvida en utvecklingsstorning foreligger eller ej. En tydlig diagnostisk kod markeras i
utlatandet. Det ar ocksa dnskvart att siffervarden med konfidensintervaller eller percentiler
bifogas for att ytterligare starka bedémningens tydlighet och mdijlighet till transparens for
yttre bedémare.

Nar det galler elever med ett medicinskt klart konstaterat funktionshinder, exempelvis
Downs syndrom, andra typer av utvecklingsrelaterade stérningar eller férvarvade skador,
sa bor psykolog gora en beddmning aven pa dem. Vid vissa svara funktionshinder kan det
vara svart att gora en regelratt bedémning vad galler begavningsstatus. Da ska en basal
beddmning sa langt det ar mojligt anda géras med relevanta testverktyg. Variationen kan
beroende pa funktionshinder vara stor individuellt vad galler saval begavning som
personliga forutsattningar for skolgang. Utredande psykolog bér ocksa ha ett gott
samarbete med medicinsk personal, exempelvis skolldkare under bedémningsprocessen.
Utlatandet ska vara rikt pa information. Bedémningen ska utféras av legitimerad psykolog
och utredaren ska undvika stallningstagande om elevens ratt till mottagande i anpassad
gymnasieskola.

Medicinsk bedomning

Syftet med den medicinska bedémningen ar att ge en bred bild av elevens halsa och sa
langt som mojligt klargéra medicinska orsaker till elevens svarigheter och vad dessa kan
innebara for elevens fortsatta utveckling. Den ska innehalla en beskrivning av elevens

medicinska historia dar eventuella diagnoser eller sarskilda sjukdomstillstand tydligt bor
framga. Sarskilt viktigt ar att eventuella férvarvade hjarnskador, forlossningsskador eller
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andra allvarliga tillstdnd som direkt kan ha paverkat hjarnans funktionsniva kommer med i
bedémningen. Beddmningen bor i féreliggande fall ge synpunkter pa om det i enlighet med
29 kap. 8 § skollagen foreligger betydande och bestadende begavningsmassig
funktionsnedsattning pa grund av hjarnskada, foranledd av yttre vald eller kroppslig
sjukdom.

Utover detta ar det viktigt med en allmanmedicinsk bedémning for att forsakra sig om att
det inte finns sarskilda funktionshinder sa som nedsatt syn, horsel eller motoriska
stérningar. Dessa funktionshinder kan direkt paverka de resultat som underbygger de
psykologiska respektive pedagogiska beddémningarna och kan darfér medverka till att
elever skrivs in i sarskolan pa felaktiga grunder. Bedémningen ska utforas av legitimerad
lakare eller nagon annan halso-och sjukvardspersonal med adekvat utbildning.
Beddmningen ska inte innehalla nagot stallningstagande om elevens ratt till mottagande i
anpassad gymnasieskola.

Social bedomning

Den sociala bedémningen syftar till att komplettera underlaget och bér visa i vilkken man
den sociala situationen utanfor skolan kan ge ytterligare forklaringar av betydelse till varfor
eleven har svart att tillgodogéra sig utbildningen i skolan. En social situation som
exempelvis omfattar svagt stod av viktiga anknytningspersoner, traumatiska
livserfarenheter eller bristande tillgang till goda kamratrelationer ar i sig nagot som skulle
kunna paverka elevens prestationsférmaga i negativ riktning. Beddmning ska utféras av
kurator eller nagon annan med adekvat utbildning. Bedémningen ska inte innehalla nagot
stallningstagande om elevens ratt till mottagande i anpassad gymnasieskola.

Den pedagogiska och psykologiska bedomningen innehaller ocksa ofta fragor kring
elevens sociala situation bade pa skolan och pa fritiden. Beakta ocksa eventuella
svarigheter for asylsékande och flersprakiga elever.

| de fall vardnadshavarna eller eleven inte beharskar svenska eller har en allvarlig horsel-
eller talskada ska tolk anlitas i enlighet med 13 § forvaltningslagen (2017:900).

Samtycke

For att genomféra medicinska och psykologiska bedémningar som en del av utredningen
kravs samtycke fran vardnadshavaren om eleven ar under 18 ar. Om eleven har fyllt 18 ar,
kravs samtycke fran eleven sjalv. Om tidigare utredningar fran exempelvis anpassad
grundskola ska anvandas som underlag for bedémningen, kravs samtycke fran
vardnadshavaren (eller eleven om denne ar déver 18 ar) for att 6verféra sekretessbelagda
uppgifter mellan férvaltningar.

Pedagogiska och sociala beddmningar kan genomféras utan samtycke, eftersom dessa
beddmningar normalt inte innebar behandling av kansliga personuppgifter. Dessa
bedémningar kan baseras pa information som redan finns tillganglig inom skolan,
exempelvis elevens tidigare skolgang och sociala situation.
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Hemkommunen ska informera vardnadshavaren och eleven om syftet med utredningen,
vilka delar som ingar och varfér samtycke kravs. Informationen ska vara tydlig och
anpassad efter elevens alder och mognad.

Innehall
Samtycke ska inhamtas skriftligen och dokumenteras. Dokumentationen ska innehalla:

¢ Vilka delar av utredningen som samtycket omfattar (t.ex. medicinsk eller psykologisk
beddmning).

e Hur personuppgifterna kommer att anvandas och skyddas.

e Information om att samtycket kan aterkallas nar som helst.

Avsaknad av samtycke

Hemkommunen har en skyldighet enligt skollagen att prova om en elev tillhér malgruppen
for anpassad gymnasieskola. Om vardnadshavaren eller eleven motsatter sig utredningen,
kan hemkommunen anda genomféra utredningen, men endast de delar som inte kraver
samtycke (t.ex. pedagogisk och social beddmning). Om vardnadshavaren eller eleven inte
lamnar samtycke, ska hemkommunen dokumentera detta och informera om vilka
konsekvenser det kan fa for bedomningen av malgruppstillhérighet.

Initiering av utredning

Hemkommunen ansvarar for att initiera utredningen nar en elev ansdker till anpassad
gymnasieskola och det kravs en beddmning av malgruppstillhérighet. En utredning ska
ocksa initieras om indikationer framkommer att en elev inte tillhér malgruppen, exempelvis
genom rapportering fran skolpersonal eller rektor enligt skollagen 18 kap. 6 §.

Vid dvergang fran anpassad grundskola till anpassad gymnasieskola ska hemkommunen
fatta ett nytt beslut om elevens malgruppstillnérighet. Detta krav grundar sig pa skollagen
(2010:800) 18 kap. 5 §, som anger att hemkommunen ska prova om en elev tillhér
malgruppen for anpassad gymnasieskola innan eleven tas emot. Aven om en utredning
har genomforts infér mottagandet i anpassad grundskola, krdvs en ny bedémning eftersom
elevens situation kan ha férandrats och gymnasieskolans krav skiljer sig fran
grundskolans.

Eftersom elever som soker till anpassad gymnasieskola ofta har gatt i anpassad
grundskola, kravs ett nara samarbete mellan de forvaltningar som ansvarar for respektive
skolform. Barn- och ungdomsférvaltningen ska dverféra relevant utredningsunderlag till
kultur- och utbildningsférvaltningen, som ansvarar for att fatta beslut om
malgruppstillhérighet for anpassad gymnasieskola. Vid behov ska férvaltningarna
samverka for att komplettera utredningen och sakerstalla att processen ar rattssaker och
transparent.

Riktlinjer for tillhérighet och mottagning till anpassad gymnasieskola
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Hemkommunen ska informera eleven och vardnadshavaren om att en utredning kommer
att genomféras och inhamta samtycke for att samla in och anvanda personuppgifter.

Genomforande av utredning

Utredningen ska genomfdras skyndsamt for att sakerstalla att beslut om
malgruppstillhérighet kan fattas i tid infor skolstart. Hemkommunen ska samordna
pedagogisk, psykologisk, medicinsk och social expertis for att genomféra utredningen.

Utredningen ska genomfdras av legitimerade och kvalificerade yrkespersoner, exempelvis
specialpedagoger, psykologer, lakare och kuratorer.

Relevant information om elevens tidigare skolgang, diagnoser och stddinsatser ska samlas
in. Tidigare utredningar fran anpassad grundskola ska anvandas som underlag, om
sadana finns. Utredningen ska baseras pa en helhetsbedémning av elevens individuella
behov och férutsattningar. Alla relevanta faktorer ska vagas in for att sakerstalla att
beslutet ar valgrundat.

Eleven och vardnadshavaren ska ges mojlighet att delta i utredningen och bidra med
information. Informationen ska anpassas efter elevens alder och mognad for att sékerstalla
att hen forstar processen.

Komplettering av befintlig utredning

Om tidigare utredningar ar aldre an tva ar eller om de inte innehaller alla fyra delar som
kravs enligt skollagen, ska en kompletterande utredning genomféras. Om det framkommer
nya uppgifter om elevens behov eller forutsattningar under utredningsprocessen, ska
dessa beaktas och utredningen kompletteras vid behov. Hemkommunen ansvarar for att
initiera och genomféra kompletterande utredningar. Samma yrkesgrupper som vid den
ursprungliga utredningen ska involveras i kompletteringen.

Resultaten fran kompletteringen ska dokumenteras och laggas till i det befintliga
utredningsunderlaget.

Vid oenigheter eller otydligheter

Vid bedémning av malgruppstillhérighet kan det uppsta oenigheter mellan experter eller
osakerhet kring elevens diagnos. For att sakerstalla en rattssdker och transparent process
ska féljande principer och rutiner tillampas:

Hemkommunen ska samordna moéten mellan de experter som deltar i utredningen,
exempelvis psykologer, specialpedagoger, lakare och kuratorer. Syftet ar att skapa en
gemensam forstaelse for elevens behov och forutsattningar. Vid oenighet ska varje expert
dokumentera sin beddmning och motivering, och en helhetsbeddémning ska géras av
hemkommunen.

14



Kompletterande utredning vid otydlig diagnos

Om elevens diagnos ar otydlig eller om det saknas tillrackligt underlag for att fatta ett
beslut, ska hemkommunen initiera en kompletterande utredning. Detta kan innefatta
fordjupade psykologiska eller medicinska bedémningar, exempelvis fran en neuropsykolog
eller specialistldkare. Utredningen ska sakerstélla att alla relevanta aspekter av elevens
situation beaktas.

Elevens basta i fokus

Vid oenigheter eller osakerhet ska beslutet alltid utga fran principen om elevens basta, i
enlighet med skollagen 1 kap. 10 §. Elevens och vardnadshavarens delaktighet ska
sakerstallas genom tydlig information och méjlighet att Iamna synpunkter.

Dokumentation och beslutsmotivering

Alla oenigheter och osakerheter ska dokumenteras noggrant, inklusive de olika
experternas bedémningar och motiveringar. Beslutet om malgruppstillhérighet ska
innehalla en tydlig motivering som forklarar hur oenigheter har hanterats och hur beslutet
har fattats.

Majlighet till omprovning och overklagande

Om oenigheter kvarstar eller om vardnadshavaren inte ar n6jd med beslutet, ska
information om majligheten att begara omprévning eller 6verklaga till Skolvasendets
overklagandenamnd framga tydligt i beslutet

Beslut om malgruppstillhorighet

Nar utredningen beddms tillrackligt komplett kan beslut om malgruppstillhérighet goras.
Beslutet om malgruppstillhérighet ar det slutliga steget i utredningsprocessen och ska
utformas pa ett rattssakert och transparent satt. Hemkommunen ansvarar for att fatta
beslutet baserat pa utredningens resultat, i enlighet med skollagen (2010:800) 18 kap. 5 §.
Aven om en aktuell och fullgod utredning av malgruppstillndrighet tidigare har gjorts inom
anpassad grundskola, ar ett nytt beslut nédvandigt for att sdkerstéalla att bedémningen ar
aktuell och anpassad till gymnasieskolans krav.

Beslut om malgruppstillhérighet ska meddelas huvudman om det ar en annan juridisk
person an hemkommunen.

Beslutet ska vara skriftligt och innehalla féljande:

¢ Tydlig motivering som forklarar hur bedémningen har gjorts och vilka faktorer som har
vagts in. Hanvisning till relevant lagstiftning och utredningsresultat ska framga.

» En kortfattad sammanstalining av resultaten fran pedagogisk, psykologisk, medicinsk
och social bedémning ska inkluderas. Eventuella kompletteringar eller sarskilda
Overvaganden ska framga.
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¢ Innehalla information om elevens och vardnadshavarens ratt att dverklaga beslutet till
Skolvasendets overklagandenamnd. Kontaktuppgifter och instruktioner fér hur
overklagandet ska goéras ska bifogas.

Beslutet ska dokumenteras och arkiveras i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400).

Dialog med huvudman, om det inte ar samma som hemkommun

Efter att beslut om malgruppstillhérighet har fattats, ska hemkommunen meddela
huvudmannen om beslutet och tillhandahalla relevant information for att underlatta
mottagningen av eleven. Beslut om malgruppstillhérighet ska skriftigen meddelas
huvudman. Om eleven inte tillhér malgruppen, ska huvudmannen informeras om detta och
hemkommunen ska erbjuda eleven alternativa utbildningsméjligheter.

Om utredningen visar att eleven inte tillhor malgruppen

Om utredningen visar att eleven inte tillhdér malgruppen for anpassad gymnasieskola, ska
hemkommunen hantera detta med stor omsorg och tydlighet. Féljande atgarder ska vidtas:

 Hemkommunen ska informera vardnadshavaren och eleven om beslutet pa ett tydligt
och begripligt satt. Beslutet ska forklaras muntligt och skriftligt, med fokus pa att ge en
helhetsbild av utredningens resultat och motiveringen bakom beslutet.

¢ Hemkommunen ska ge information om vilka andra utbildningsalternativ som finns
tillgangliga for eleven, exempelvis gymnasieskola eller andra skolformer som kan méta
elevens behov.

¢ Vid behov ska hemkommunen erbjuda stéd for att hjalpa eleven att ansdka till en
annan skolform.

e Vardnadshavaren och eleven ska informeras om sin ratt att dverklaga beslutet till
Skolvasendets dverklagandenamnd. Hemkommunen ska ge tydliga instruktioner om
hur 6verklagandet ska goras och erbjuda stéd vid behov.

* Om beslutet innebar att eleven inte tas emot i anpassad gymnasieskola, ska
hemkommunen sakerstalla att eleven far det stod som behodvs for att dverga till en
annan skolform.

e Uppfoljning ska ske for att sakerstalla att eleven far en utbildning som motsvarar
dennes behov och férutsattningar.

Mottagning till utbildning

Nar beslut om malgruppstillhérighet har fattats av hemkommunen ar nasta steg i
processen att prova om eleven ska tas emot till den specifika utbildningen vid den
anpassade gymnasieskolan. Denna prévning ansvarar huvudmannen fér den anpassade
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gymnasieskolan foér, och den omfattar bland annat val av program, urval och prioriteringar
vid eventuell platsbrist. Syftet ar att sakerstalla att eleven erbjuds en utbildning som bast
motsvarar dennes behov och forutsattningar, i enlighet med skollagen (2010:800) 19 kap.
29 §. Provningen av mottagning till utbildningen ska alltid utga fran principen om elevens
basta, i enlighet med skollagen 1 kap. 10 §.

Val av program

Eleven och vardnadshavaren har ratt att valja vilket program eleven ska ansdka till inom
den anpassade gymnasieskolan. Valet ska baseras pa elevens intressen, forutsattningar
och framtida mal. Hemkommunen och huvudmannen ska ge tydlig information om vilka
program som erbjuds, programmets innehall och vilka maéjligheter det ger for vidare studier
eller arbete.

Eleven ska erbjudas studie- och yrkesvagledning for att fa stdéd i valet av program.
Vagledningen ska ta hansyn till elevens individuella behov, intressen och férutsattningar.
Om det finns tveksamheter kring vilket program som ar mest lampligt for eleven, ska
huvudmannen samrada med hemkommunen och elevens vardnadshavare.

Urval till program

Vid prévningen av mottagning till ett specifikt program ska huvudmannen bedéma om
eleven har de férutsattningar som kravs for att tillgodogéra sig utbildningen. Bedémningen
ska baseras pa:

e Resultaten fran utredningen om malgruppstillhérighet.

e Eventuella kompletterande underlag, sasom pedagogiska beddémningar eller tidigare
skolresultat.

¢ Om det finns fler sbkande an tillgangliga platser pa ett program, ska huvudmannen
gora ett urval baserat pa elevens behov och férutsattningar.

Prioriteringar vid platsbrist

Om det uppstar platsbrist pa ett program ska huvudmannen prioritera elever utifran
féljande principer:

¢ Elever som har storst behov av den specifika utbildningen ska prioriteras. Detta kan
exempelvis omfatta elever vars individuella behov bast tillgodoses av programmets
innehall och upplagg.

e En helhetsbedémning ska goéras av elevens individuella behov, férutsattningar och
tidigare skolgang. Bedomningen ska ta hansyn till elevens intressen och framtida mal,
samt eventuella sarskilda behov som gor att just detta program ar sarskilt lampligt for
eleven.
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¢ Vid platsbrist ska huvudmannen, om den ar en annan instans an hemkommunen,
samrada med hemkommunen for att sékerstalla att eleven erbjuds en alternativ
utbildning som ar anpassad efter dennes behov. Detta kan innebara att eleven erbjuds
en plats pa ett annat program eller vid en annan skola.

* Huvudmannen ska dokumentera hur urvalet och prioriteringarna har gjorts vid
platsbrist. Dokumentationen ska innehalla en tydlig motivering till varfor vissa elever
har prioriterats framfér andra.

+ Beslutet om mottagning ska kommuniceras skriftligt till eleven och vardnadshavaren.
Om eleven inte tas emot pa det stkta programmet, ska huvudmannen informera om
orsaken och erbjuda stod for att hitta en alternativ 16sning.

Beslut om mottagning

Efter att val av program, urval till program och eventuella prioriteringar vid platsbrist har
genomforts, ska huvudmannen fér den anpassade gymnasieskolan fatta beslut om
mottagning. Beslutet om mottagning ar det sista steget i processen och ska baseras pa en
rattssaker och transparent bedémning av elevens behov, férutsattningar och tillgangen till
platser pa det aktuella programmet. Beslutet ska utformas i enlighet med skollagen
(2010:800) 19 kap. 29 §.

Beslutet om mottagning ska vara skriftligt och innehalla féljande:

* Beslutet ska innehalla en tydlig och detaljerad motivering som férklarar hur
beddmningen har gjorts och vilka faktorer som har vagts in. Hanvisning till relevant
lagstiftning, exempelvis skollagen 19 kap. 29 §, ska framga.

* Redogora for resultaten fran prévningen av mottagning, inkl. om eleven har tagits emot
till det sdkta programmet och om eleven inte har tagits emot, en forklaring till varfér och
vilka faktorer som har paverkat beslutet.

¢ Innehalla information om elevens och vardnadshavarens ratt att dverklaga beslutet till
Skolvasendets dverklagandenamnd, i enlighet med skollagen 28 kap. 12 §.
Instruktioner om hur 6verklagandet ska gdras och inom vilken tidsram det maste ske
ska bifogas.

+ Beslutet ska innehalla kontaktuppgifter till ansvarig person eller enhet hos
huvudmannen, dit eleven och vardnadshavaren kan vanda sig med fragor om beslutet.

Beslutet ska kommuniceras pa ett tydligt och rattssakert satt till alla berérda parter:
e Beslutet ska skickas skriftligt till eleven och vardnadshavaren.

 Om eleven inte tas emot ska beslutet innehalla en tydlig motivering till varfér eleven
inte har tagits emot, exempelvis pa grund av platsbrist eller att eleven inte bedoms
ha férutsattningar att tillgodogéra sig utbildningen.



¢ Huvudmannen ska meddela hemkommunen om beslutet, sarskilt om eleven inte
har tagits emot, for att sakerstalla att hemkommunen kan erbjuda eleven stéd och
vagledning.

Hanvisning till andra skolformer

Om eleven inte har tagits emot till det sbkta programmet, ska huvudmannen informera om
alternativa utbildningsmajligheter och erbjuda stdd for att hjalpa eleven att ansoka till ett
annat program. Huvudmannen ska samverka med hemkommunen for att sékerstalla att
eleven far stdd i att hitta en alternativ utbildning.

Hemkommunen ansvarar for att erbjuda eleven en utbildning som &r anpassad efter
dennes behov, exempelvis inom den ordinarie gymnasieskolan eller kommunal
vuxenutbildning.

Dokumentation

Dokumentationen ar en central del av mottagningsprocessen till anpassad gymnasieskola
och syftar till att sakerstalla att processen ar rattssaker, transparent och sparbar. All
dokumentation som upprattas under processen ska hanteras i enlighet med gallande
lagstiftning, inklusive skollagen (2010:800), offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
och dataskyddsférordningen (GDPR) samt Kultur- och utbildningsndmndens
dokumenthanteringsplan.

For att sakerstalla att dokumentationen bidrar till en rattssaker och transparent process,
ska foljande principer foljas:

* All dokumentation ska vara tydlig och korrekt, med hanvisning till relevant
lagstiftning och beslut.

e Eleven och vardnadshavaren ska ha ratt att ta del av dokumentationen som ror
deras arende, i enlighet med offentlighetsprincipen.

e Dokumentationen ska vara sparbar och majlig att félja genom hela
mottagningsprocessen.

Nedan beskrivs de dokumentationskrav som galler fér hela mottagningsprocessen.

Dokumentationskrav vid ansokan

Nar en ansdkan till anpassad gymnasieskola inkommer till hemkommunen, ska ansdkan
registreras och dokumenteras.

Dokumentationen ska innehalla:

e Datum for ansokan.
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* Elevens och vardnadshavarens kontaktuppgifter.
¢ Vilket program anstkan avser.
« Eventuella bifogade handlingar, sasom tidigare utredningar eller betyg.

Om ansoékan galler en utbildning hos en annan huvudman, ska hemkommunen
dokumentera nar och hur ansdkan vidarebefordras till huvudmannen. Kopior av ansdkan
och medféljande handlingar ska arkiveras.

Dokumentationskrav vid provning av
malgruppstillhorighet

All dokumentation som upprattas under utredningen av elevens malgruppstillhérighet ska
arkiveras. Detta innefattar:

e Pedagogisk, psykologisk, medicinsk och social beddmning.
e Eventuella kompletterande utredningar.
e Samrad med vardnadshavare och elev

Beslutet om elevens malgruppstillndrighet ska dokumenteras skriftligt och innehalla:

+ En tydlig motivering baserad pa utredningens resultat.
e Hanvisning till relevant lagstiftning.
* Information om elevens och vardnadshavarens ratt att dverklaga beslutet.

Om utbildningen anordnas av en annan huvudman, ska hemkommunen dokumentera all
kommunikation med huvudmannen, inklusive:

» Overforing av beslut om malgruppstillndrighet.

¢ Eventuella kompletterande uppgifter som delas med huvudmannen.

Dokumentationskrav vid provning av
mottagning till utbildningen

Huvudmannen ska dokumentera hur urvalet till programmet har gjorts, inklusive:
e Vilka kriterier som har tillampats.
e Hur prioriteringar har gjorts vid eventuell platsbrist.
¢ Eventuella sarskilda dvervaganden som har paverkat urvalet.
Beslutet om mottagning ska dokumenteras skriftligt och innehalla:
e En tydlig motivering till beslutet.

e Resultatet av prévningen (mottagen eller inte mottagen).
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+ Information om elevens och vardnadshavarens ratt att dverklaga beslutet.

Om eleven inte tas emot till det sdkta programmet, ska huvudmannen dokumentera all
kommunikation med hemkommunen, inklusive:

¢ [nformation om orsaken till beslutet.

e Eventuella samrad om alternativa I6sningar for eleven.

Dokumentationskrav vid omprovning

All uppfdljning av elevens utveckling och behov ska dokumenteras skriftligt.
Dokumentationen ska innehalla:

e Datum for uppféljningen.

¢ Vilka personer som har deltagit.

e En sammanfattning av elevens utveckling och behov.
e Eventuella beslut om atgarder och anpassningar.

Om en omprdvning av malgruppstillhérighet genomférs, ska hela processen
dokumenteras, inklusive:

e Skalen till att omprévningen initierades.
» Resultaten fran den nya utredningen.
e Beslutet om malgruppstillndrighet och dess motivering.

Dokumentationen ska vara tillganglig for eleven och vardnadshavaren.

Dokumentationskrav vid kommunikation med
eleven och vardnadshavaren

All information som ges till eleven och vardnadshavaren under mottagningsprocessen ska
dokumenteras, inklusive:

e Tidsramar for provningen.
¢ Vilka handlingar som kravs.
¢ Hur beslutet om mottagning kommer att kommuniceras.

Kopior av beslut om malgruppstillhérighet och mottagning ska arkiveras tillsammans med
dokumentation om hur beslutet har kommunicerats till eleven och vardnadshavaren.

21 Riktlinjer for tillhdrighet och mottagning till anpassad gymnasieskola



P A
&ALINGSAS

KOMMUN

Om eleven eller vardnadshavaren dverklagar beslutet, ska all dokumentation som roér
overklagandet arkiveras.

Hantering av kansliga personuppgifter

All dokumentation som innehaller kansliga personuppgifter, sasom medicinska eller
psykologiska bedémningar, ska hanteras i enlighet med offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) och GDPR. Endast behdriga personer ska ha tillgang till dokumentationen.

Dokumentationen ska lagras pa ett satt som sakerstaller att den ar skyddad mot obehdrig
atkomst, exempelvis i krypterade digitala system eller Iasta arkiv. Kansliga personuppgifter
far endast delas med andra parter, sasom huvudmannen, om det ar nédvandigt for
mottagningsprocessen och férenligt med sekretessregler.

Uppfoljning och omprovning

For att s@kerstalla att elever i anpassad gymnasieskola far en utbildning som ar anpassad
efter deras individuella behov och férutsattningar, ar det viktigt att regelbunden uppféljning
och omproévning av malgruppstillhérighet genomfors. Uppféljningen syftar till att folja
elevens utveckling och sakerstalla att ratt stod ges, medan omprovning av
malgruppstillnérighet kan bli aktuellt om elevens behov eller férutsattningar férandras.
Nedan beskrivs rutiner fér uppféljning, omprovning och dokumentation.

Rutiner for regelbunden uppfoljning av
elevens utveckling och behov

Uppfdljningen syftar till att sakerstalla att eleven far det stdd och de anpassningar som
kravs for att tillgodogora sig utbildningen. Den ska ocksa identifiera eventuella férandringar
i elevens behov som kan paverka utbildningen eller malgruppstillhérigheten.

Huvudmannen fér den anpassade gymnasieskolan ansvarar for att regelbunden
uppfdljning genomfors. Uppféljningen ska ske i samverkan med elevens mentor,
specialpedagog, vardnadshavare och andra relevanta aktérer, sdsom elevhalsan.
Uppfoéljning av elevens utveckling och behov ska ske minst en gang per termin.

Vid behov, exempelvis om eleven uppvisar stora forandringar i sitt maende eller sina
studieresultat, ska uppfdljning ske oftare.

Uppféljningen ska omfatta:

¢ Elevens studieresultat och progression.
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¢ Elevens sociala och emotionella utveckling.
e Behov av sarskilt stod eller ytterligare anpassningar.

* Eventuella férandringar i elevens halsotillstand eller livssituation som kan paverka
utbildningen.

Om uppfdljningen visar att eleven behdver ytterligare stdd eller anpassningar, ska en
atgardsplan upprattas i samrad med eleven och vardnadshavaren. Atgarderna ska
dokumenteras och fdljas upp vid nasta uppféljningstillfalle.

Omprovning av malgruppstillhorighet

Omprévning av malgruppstillhérighet ska géras om det framkommer att elevens behov
eller forutsattningar har férandrats pa ett satt som kan paverka tillhérigheten till
malgruppen fér anpassad gymnasieskola. Omproévning kan initieras av huvudman fér den
anpassade gymnasieskolan, hemkommunen, eleven eller vardnadshavaren.

Exempel pa situationer som kan féranleda omprovning:

e Eleven uppvisar en betydande forbattring i sina formagor och behov av stéd
minskar.

+ Elevens halsotillstand eller funktionsnedsattning férandras.
e Eleven eller vardnadshavaren begar en omprovning.

Omprdovningen ska baseras pa en ny utredning som omfattar pedagogisk, psykologisk,
medicinsk och social bedémning, i enlighet med skollagen 18 kap. 5 §. Utredningen ska
genomfoéras i samverkan med elevhalsan och andra relevanta aktérer. Eleven och
vardnadshavaren ska informeras om processen och ges méjlighet att lamna synpunkter.

Beslut om omprévning av malgruppstillnérighet fattas av hemkommunen. Beslutet ska
dokumenteras skriftligt och innehalla en tydlig motivering samt information om elevens och
vardnadshavarens ratt att dverklaga beslutet. Eleven och vardnadshavaren ska informeras
om resultaten fran uppfdljningen och eventuella beslut som fattas. Informationen ska vara
tydlig och begriplig, och eleven och vardnadshavaren ska ges mdjlighet att Iamna
synpunkter och informeras om sina rattigheter, inklusive ratten att éverklaga beslutet.

Stod till elev och
vardnadshavare — samordnare

Stodet till elev och vardnadshavare i samband med mottagande till anpassad
gymnasieskola regleras av flera bestammelser i skollagen (2010:800). Enligt skollagen 1
kap. 10 § ska all utbildning utga fran principen om elevens basta, vilket innebar att elevens
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individuella behov och forutsattningar ska sta i centrum. Vidare framgar det av skollagen
18 kap. 5 § att hemkommunen ansvarar for att utreda och fatta beslut om
malgruppstillnérighet, vilket inkluderar att ge vardnadshavare och elev relevant information
och stod under processen. Av denna anledning finns det pa kultur- och
utbildningsforvaltningen en samordnare fér mottagande i anpassad gymnasieskola som
har en central roll i att sédkerstélla att elever och vardnadshavare far det stéd och den
information de behdver under hela mottagningsprocessen.

Samordnaren fungerar som en garant for att vardnadshavare och elev far relevanta
forutsattningar att fatta valgrundade beslut som bast gagnar elevens utveckling och
framtid, bade pa kort och lang sikt. Samordnaren har ocksa en viktig funktion i att
sakerstalla att elevens rost blir hord utifran mognad och férutsattningar.

Samordnaren ar sammankallande fér mottagningsgruppen och fungerar som en
stddresurs for rektorer och andra aktérer i arenden som rér mottagande i anpassad
gymnasieskola. Genom att samordnaren har en helhetsbild av processen och elevens
behov, bidrar denne till att skapa en rattssaker och transparent mottagningsprocess.

Samordnarens uppdrag omfattar flera viktiga ansvarsomraden som syftar till att stodja
bade elev, vardnadshavare och skolans personal. Nedan beskrivs samordnarens
huvudsakliga arbetsuppgifter:

Stod och information till elev och vardnadshavare
Ge vardnadshavare och elev tydlig information om:

e Malgruppen fér anpassad gymnasieskola.

e Skillnader mellan anpassad gymnasieskola och gymnasieskola, inklusive vilka krav
som kan stéllas pa skolan.

» Konsekvenser pa kort och lang sikt av att ga i anpassad gymnasieskola,
exempelvis begransningar i framtida studiealternativ och yrkesval.

e Ge relevant information om program inom anpassad gymnasieskola och kriterier for
beddmning.

o Sakerstalla att tolk eller teckensprakstolk anlitas vid behov for att méjliggora full
delaktighet for elev och vardnadshavare.

Samordning och dialog

e Fora kontinuerlig dialog med rektorer i arenden som rér mottagande i anpassad
gymnasieskola.

e Samverka med andra hemkommuner i de fall dar en elev flyttar till Alingsas
kommun.

e Vara sammankallande fér mottagningsgruppen och sakerstalla att alla relevanta
aktorer ar delaktiga i processen.
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Administrativt stod och dokumentation

e Vara behjalplig med att inhamta skriftligt samtycke fran vardnadshavare och elev
infor framstallan om malgruppstillhérighet och begaran om prévning.

e Samla in och sammanstalla relevanta underlag och utredningar infor beslut om
mottagande i anpassad gymnasieskola.

o Sakerstalla att allt diariefors korrekt i arendet efter beslut om mottagande.

Kommunikation och informationsoverforing:
Informera controller om beslut infér skolenhetsbyte samt om elevens val av program.

Informera rektor pa anpassad gymnasieskola om:

e Omsorgsniva utifran ekonomiska medel.

¢ Rekommendation om individuellt eller nationellt program.

Samordnarens roll i att sakerstalla elevens delaktighet

Samordnaren har en sarskild roll i att sakerstalla att eleven kommer till tals under hela
processen. Detta innebar att eleven ska ges majlighet att uttrycka sina asikter och
onskemal utifrdn sin mognad och férmaga, samordnaren ska skapa en trygg och
inkluderande miljo dar eleven kanner sig hord och respekterad och elevens synpunkter
ska dokumenteras och beaktas i beslutsprocessen.

Samordnarens betydelse for en rattssaker och transparent
process

Genom att samordnaren har en helhetsbild av mottagningsprocessen och fungerar som en
lank mellan olika aktdrer, bidrar denne till att sakerstalla att processen ar rattssaker och
transparent. Samordnaren sakerstaller att:

¢ Elev och vardnadshavare far den information och det stod de behover for att fatta
valgrundade beslut.

¢ Rektorer och andra aktorer far stod i att hantera arenden som rér mottagande i
anpassad gymnasieskola.

¢ Dokumentation och kommunikation sker pa ett korrekt och sparbart satt.

Overklagande

Beslut som fattas under mottagningsprocessen till anpassad gymnasieskola kan
overklagas av elev och vardnadshavare. Detta galler bade beslut om malgruppstillhérighet
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och beslut om mottagning till utbildningen. Nedan beskrivs hur dverklagandeprocessen
fungerar och vilka hanvisningar som ska goras.

Overklagande av beslut om
malgruppstillhorighet

Ratt att overklaga

Beslut om att en elev inte tillhér malgruppen fér anpassad gymnasieskola kan éverklagas
till Skolvasendets dverklagandenamnd, i enlighet med skollagen 28 kap. 12 §.

Hur overklagandet gors

Overklagandet ska vara skriftligt och skickas till den myndighet eller kommun som har
fattat beslutet (hemkommunen).

Hemkommunen ansvarar for att vidarebefordra éverklagandet till Skolvasendets
overklagandenamnd.

Tidsram for overklagande

Overklagandet ska ha inkommit till hemkommunen inom tre veckor fran det att beslutet
meddelades.

Information i beslutet

Beslutet om malgruppstillhérighet ska innehalla tydlig information om:
o Raétten att 6verklaga.
e Hur dverklagandet ska goras.
e Tidsramen for 6verklagande.

o Kontaktuppgifter till den myndighet som ska ta emot 6verklagandet.
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Overklagande av beslut om mottagning till
utbildningen

Ratt att overklaga

Beslut om att en elev inte tas emot till ett specifikt program inom anpassad gymnasieskola
kan ocksa overklagas till Skolvasendets 6verklagandenamnd, i enlighet med skollagen 28
kap. 12 §.

Hur overklagandet gors

Overklagandet ska vara skriftligt och skickas till den huvudman som har fattat beslutet
(exempelvis en kommun eller en fristdende skola).

Huvudmannen ansvarar for att vidarebefordra éverklagandet till Skolvasendets
overklagandenamnd.

Tidsram for overklagande

Overklagandet ska ha inkommit till huvudmannen inom tre veckor fran det att beslutet
meddelades.

Information i beslutet

Beslutet om mottagning ska innehalla tydlig information om:
o Raétten att 6verklaga.
e Hur dverklagandet ska goras.
o Tidsramen for 6verklagande.

o Kontaktuppgifter till den myndighet som ska ta emot éverklagandet.

Formulering av overklagande

Ett 6verklagande ska innehalla féljande information:

e Elevens namn och personnummer.

e Beslut som 6verklagas: En tydlig beskrivning av vilket beslut som 6verklagas (t.ex.
beslut om malgruppstillhérighet eller mottagning).

e Skal for dverklagandet: En motivering till varfér beslutet bér andras.

¢ Kontaktuppgifter: Namn, adress och telefonnummer till den som dverklagar.
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Rattssakerhet och stod vid overklagande

Elev och vardnadshavare ska erbjudas stod och vagledning i hur 6verklagandet kan
utformas och lamnas in.

Samordnaren for mottagande i anpassad gymnasieskola kan bista med information och
praktisk hjalp vid behov.

Kommunen eller huvudmannen ska sakerstalla att dverklagandet hanteras skyndsamt och
i enlighet med gallande lagstiftning.

Referenser

Skollagen (2010:800), relevanta kapitel och paragrafer.
Skolverkets allmanna rad (SKOLFS 2023:129).
Forvaltningslagen (2017:900).

GDPR och dataskyddslagen (2018:218).
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